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PRINTIN är ett kreativt digitaltryckeri med egen pro-
duktion inom webb, print och digitala medier.

HOS OSS KAN DU BESTÄLLA
•	 Tyckasaker 	 - Det mesta med färg på papper
•	 Storformat 	 - Från Affischer till fasadvepor
•	 Expomaterial 	- Fönsterskyltar till utställningsmatrl
•	 Profilmaterial 	- Från Pennor/isskrapor till Pikétröjor

SHOP.PRINTIN.SE är vår beställningsportal för tryck-
saker och ingång till vår tjänst Mäklarprint Online. På 
följande sidor beskriver vi hur du använder portalen.

Om du har några funderingar eller om manualen är 
otydlig på någon punkt, tveka inte att höra av dig till 
mig.

BENNI FEHER
benni@printin.se
08-672 02 01
0708 48 28 08
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När du skall använda våra digitala tjänster eller lägga en order skall du 
ALLTID logga in i vår beställningsportal, adressen dit är:

shop.printin.se

Logga in:
I övre högra hörnet hittar du inlogg

Logga in med din epost och lösenord

Då kommer dina länkar samt övriga tjänster fram och 
du kan börja jobba.

Glömt lösen?
Har du glömt ditt lösenord, klickar du på ”Glömt lösen-
ord?” och skriver in din epost samt trycker på knappen 
”Återställ lösenord”
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När du är inloggad hittar du mitt konto och administra-
tion uppe till höger

ADMINISTRATION ADMINISTRATION

 Mitt Konto

Här administrerar du ditt eget konto, du kan:

• Ändra dina uppgifter
• Byta lösenord
• Se dina egna beställningar

 Mitt Konto

 Administration

Användaradministratör - Administrera Portal
Här ändrar du dina företagsuppgifter samt alla era 
användare, du kan ändra och komplettera:

• Fakturauppgifter
• Leveransuppgifter
• Olika kontor
• Användare
• Attesterare

Orderöversikt - Hela företaget
Är du tilldelad denna rättighet av din användar-
administratör, kan du se hela företagets beställningar 
samt generera olika rapporter.

 Administration

Mina Beställningar

Här kan du gå tillbaka och se alla dina tidigare order
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ATT ANVÄNDA PORTALEN

Startsidan 
1:a sidan består av ett antal symboler 
som anger vilka tjänster och produkter 
som du kan beställa. Klicka på rutorna 
för att ta dig vidare till önskad tjänst 
eller produkt.

Mäklarprint Online
Tjänsten är kopplad direkt till ditt 
mäklarsystem, här skapar du dina 
trycksaker online. (Onlinekonto krävs)

Övriga beställningsbara Produkter
Klicka på den symbol du önskar 
beställa och följ de angivna stegen

ATT ANVÄNDA PORTALEN

Mäklarprint Online 

Klicka på Bannern ”TILL MÄKLARPRINT ONLINE”

Ett specielt Onlinekonto krävs för att kunna använda 
denna tjänst.

Klicka på den länk som kommer upp, den tar er direkt 
till ert Onlinekonto. Där kan ni skapa olika trycksaker 
beroende på vilka mallar som lagts upp. exempel på 
mallar kan vara:
• Prospekt
• För samt efterlappar
• Portlappar
• Affi  scher
• Visningsskyltar m.m

1
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Glöm ej att 
logga in!

Övriga Produkter

Klicka på den produkt du önskar beställa

• Prospekt
• DR/ADR
• Affi  scher
• Visitkort
• Dokumentmapp

Under varje produkt fi nns 2 val; 
• ”Printservice” dvs. du ladda upp egen tryckklar PDF
• ”Fullservice” dvs, du laddar upp bilder m.m. och vi 

sätter ditt original manuellt och trycker.

Klicka på vald mall och följ stegen till beställning.

1
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• Kuvert
• Planeringskallender
• Fönsterskylt
• Övrig beställning
• Offert förfrågan ”Pr intservice” ”Ful lserv ice”

Övrig beställning använder du när du 
önskar beställa en produkt som inte 
fi nns angivet som symbol på 1:a sidan. 

Offert förfrågan använder du när du 
önskar ett pris på en produkt.
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BESTÄLLA FRÅN ONLINE BESTÄLLA FRÅN ONLINE

När du har redigerat klart en mall och skapat din PDF, så hamnar du automatiskt på fl iken 
”Färdiga PDF:er” med PDF listan, dvs alla färdiga PDF:er som går att beställa.

Härifrån kan du: 

• Kontrollera dina klara PDF:er

• Beställa tryck

• Gå tillbaka och göra ändringar i din PDF

• Skicka korr för godkännande via Mail

• Ladda ner / Skriva ut dina PDF:er

1
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Beställ tryck
När du är nöjd, har skapat en PDF och vill beställa din trycksak,
klickar du på beställ.

Beställa Prospekt
Du får upp en popup-ruta med 2 val:

 Ny Order + Ändrad PDF: 

  • När det är första gången du beställer tryck på ett objekt. 

  • När du gjort en förändring i ett tidigare tryckt objekt och
   sparat en ny PDF, oavset hur liten ändringen är.

 Tilläggs order av oförändrad PDF:

  • När du behöver mer prospekt av ett tidigare beställt
    prospekt som inte är ändrat (levereras samma dag).

Beställa DR / ADR
Du får upp en popup-ruta med 2 val:

 DR - Direktreklam

  • När du vill beställa för- eller efterlappar som är 
   oadresserade.

 ADR - Adresserad Direktreklam

  • När du vill beställa ett adresserat utskick som delas ut 
   av Citymail.

1 2 3 4 5



Printin  |  Ostmästargränd 5, 120 40 Årsta  |  support@printin.se  |  shop.printin.se  |  08 672 02 00Printin  |  Ostmästargränd 5, 120 40 Årsta  |  support@printin.se  |  shop.printin.se  |  08 672 02 00

      Ordermall Prospekt
Följ stegen och fyll i / kontrollera informationen.
Utförlig förklaring fi nns om du klickar på fråge - 
i mallen.

Priset visar normalorder, dvs 2 dagars produktion.
(Express eller panikorder väljs i nästa steg)

När du fyllt i / kontrollerat obligatorisk information 
klickar du på Knappen ”Fortsätt” för att välja Leverans- 
& Fraktsätt.

1

ORDERMALL ONLINE PROSPEKT ORDERMALL ONLINE PROSPEKT

Klicka på skicka. Nu är ordern lagd!Klicka på skicka. Nu är ordern lagd!

När du klickat på ett av alternativen i popup-rutan diregeras du om med din PDF till en ordermall. 
Tänk på att övergången kan ta fl era sekunder beroede på hur stor din PDF är, ha tålamod.

      Leveransinformation
• Välj mellan Normal-, Express- eller Panikleverans

• Ange önskat Fraktsätt

• Ange önskat datum när allt skall skickas från oss.
Beroende på valt fraktsätt är leveranstiden olika

• Ange och kontrollera förifylld leveransinformation

klicka på ”Fortsätt” för att få sammanställning och 
bekräfta Beställningen.

3
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      Bekräfta Beställning
Kontrollera sammanställningen och klicka på Skicka, du får ett bekräftelsemail. 

Ordern går nu att kontrollera under dina beställningar.

faktura@maklaren.se

namnet@maklaren.se

namnet@maklaren.se

Gatan 100

Maklaren

Maklaren

Maklaren
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PLANSKISS GENERATOR PLANSKISS GENERATOR

Med vår planskiss generator kan du modifi era 2 eller fl er planskisser till en och samma bild. 
Efter du är klar kan du ladda ner bilden som ny PDF.

Generatorn hittar du under rubrken Mäklare

Välj form på den nya PDF:en du vill ladda ner, 1 till 4 bilder. Tryck på gå vidare och ladda ner den färdiga bilden

Ladda upp bilder
• Ladda upp bilderna du vill sätta samman
• Justera beskärningen i bilderna

• Klicka på pennan och ändra beskärning om du 
inte är nöjd




